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Nr.crt. 4495 /19.11.2020

ANUNT

Colegiul de Muzica "Sigismund Todutid' Cluj-Napoca
Organizeazd concurs pentru ocuparea functiei didactic-auxiliare:

SECRETAR 8 - duratd nedeterminatd, 1 post, norma intreagd
si a postului nedidactic:
MAGAZINER 1 - duratd nedeterminata, 1 post, normé intreaga

in conformitate cu HG nr.1027/11.11.2014 pentru modificarea si completarea
Regulamentului cadru privind stabilirea principiilor generale de ocupare a unui post vacant
corespunzitor functiilor contractuale si criterilor de promovare in grade sau trepte
profesionale imediat superioare a personalului din sectorul bugetar platit din fonduri publice,
aprobat prin HG 286 /2011.

I. Conditii generale de participare la concurs

1. Are cetatenie romdand, cetdfenie a altor state membre ale UE sau a statelor
apartindnd Spatiului Economic European si domiciliat In Roménia

2. Cunoaste limba romana scris si vorbit

3. VArsta minima reglementata de prevederile legale

4, Capacitate deplind de exercitiu

5. Starea de sdnatate corespunzatoare postului pentru care candideazd, atestatd pe baza
adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitatile sanitare abilitate

6. Indeplinirea conditiilor de studii si dupa caz, de vechime sau alte conditii specifice
potrivit cerintelor postului scos la concurs

7. Nu a fost condamnat definitiv pentru sdvérsirea unei infractiuni contra umanitatii,
contra statului sau contra autoritatii, de serviciu sau in legaturd cu serviciul, care impiedica
infdptuirea justitiei, de fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni sévarsite cu
intentie, care ar face-o incompatibild cu exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in care a
intervenit reabilitarea.
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11. Conditii specifice de participare la concurs:

- Pentru postul de secretar:
Nivelul studiilor —studii superioare cu licenti;
Vechime — 1 an in invatamant;
Cunostinte privind legislatia invatimantului preuniversitar;
Abilitati de comunicare si relatii publice, elaborare, redactare si arhivare documente;
Cunostinte de utilizare a tehnologiei informatiei (Word, Excel, posta electronicd);
Cunostinte de utilizare a softurilor din invatimant (EDUSAL, REVISAL, SIIIIR)
Cunostinte privind managementul elevilor
Capacitate de gestionare a timpului si priorititilor in conditii de stres;
Disponibilitate pentru program flexibil;

- Pentru postul de magaziner

Absolvent studii medii cu diploma de bacalaureat si diploma curs acreditat
Cunostinte contabilitate primara si diploma acreditata

Vechime in specialitatea postului minim 1 an

Vechime Tn munca minim 5 ani

Cunostinte operare calculator (Word, Excel, gestiune)

Cunostinte utilizare a softului din invatdmant SIITIR

Abilitati de comunicare si relationare

Abilitati de munca in echipa

Cunostinte de legislatie specifice locului de munca

Cunostinte in domeniul Sanatitii si Securititii in Munca si PSI;

II1. Actele necesare pentru inscrierea la concurs
. Cererea de Inscriere la concurs adresatd conducerii unitatii
2. Copia actului de identitate sau orice alt act document care si ateste identitatea, potrivit
legii, dupd caz, certificat de nastere, certificat de casatorie
3. Copia carnetului de munca, conforma cu originalul si/sau dupa caz adeverinte care sé
ateste vechimea in munca, extras REVISAL
4. Copiile documentelor care atestd nivelul studiilor cerute si alte altor acte care atestd
efectuarea unor specializari, calificari
Cazier judiciar
6. Adeverintd medicald care si ateste starea de sa@ndtate corespunzétoare eliberatd cu cel
mult 6 luni anterior derulérii concursului, de cétre medicul de familie al candidatului sau
de catre unitéfile sanitare abilitate. cu mentiunea: “apt pentru a lucra in invitimant”, si
care contine in clar numdrul, data, numele emitentului si calitatea acestuia, in formatul
standard stabilit de Ministerul Sanatatii precum si Fisa de aptitudini completata si parafata
de medicul de medicina muncii
7. Curriculum vitae
Noti- Copiile vor fi insotite de originale pentru a se certifica conformitatea.
Depunerea dosarului de inscriere la concurs fard unul sau mai multe acte mentionate mai sus
atrage respingerea participdrii la concurs a candidatului,
Nu se permite participarea la concurs a persoanelor cirora le-a incetat contractul individual de
muncd din motivele prevézute de art.56 lit.g), h) si art.61 lit.a), b) sau ¢) din Legea 53/2003-Codul
Muncii, republicat

N
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1V. Tematica si bibliografia concursului

Pentru postul de secretar:

- Legea Educatiei Nationale nr.1/2011 cu modificirile si completirile ulterioare;

- Legea nr.53 /2003 privind Codul Muncii cu modificirile si completarile ulterioare (Legea nr.
12/2015)

- Ordinul MENCS nr. 5079/2016 — aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si
functionare a unititilor de invafimant preuniversitar Monitorul Oficial nr. 720 / 19.09. 2016

- Legeanr.284/2010, Lege cadru privind salarizarea unitari a personalului platit din fonduri
publice

- Legea nr. 250/2016 privind aprobarea OUG 20/2016 pentru modificarea si completarea OUG
57/2015 privind salarizarea personalului platit din fonduri publice

- HG 38/27.01.2017 pentru aplicarea prevederilor art. 3, 4 alin. 3 din OUG 57/2015

- Legea nr.135/2007 privind arhivarea documentelor in forma electronica

- Legeanr.554/12.10.2001 privind liberul acces la informatiile de interes public si Norme
Metodologice din 07.02.2002

- Legeanr.677/21.11.2001(actualizati pentru protectia persoanelor cu privire la prelucrarea
datelor cu caracter personal si libera circulatie a acestor date

- Legeanr.477/08.11.2004 privind Codul de conduitd a personalului contractual din autoritéfile
si institutiile publice.

- Ordin nr. 3844/24.05. 2016 pentru aprobarea regulamentului privind regimul actelor de studii
si al documentelor scolare gestionate de unitatile de invatamant preuniversitar

- Regulamentului-cadru de organizare gi functionare a unitifilor de Invifimant preuniversitar,
aprobat prin Ordinul MENCS nr. 5447/31.08.2020 aparut in Monitorul Oficial
nr.827/09.09.2020,

Pentru postul de magaziner

- H.G. 569/2015 pentru aprobarea Normelor metodologice privind decontarea cheltuielilor
pentru naveta la si de la locul de munca a cadrelor didactice si a personalului didactic auxiliar
din invitimantul preuniversitar de stat
- O.U.G nr. 96/ 2002 privind acordarea de produse lactate si de panificatie pentru elevii din
invagamantul primar si gimnazial de stat si privat, precum si pentru copiii prescolari din
gradinitele de stat si private cu program normal de 4 ore,cu modificarile si completérile
ulterioare;
- Ordin nr. 3844/24.05. 2016 pentru aprobarea regulamentului privind regimul actelor de
studii si al documentelor scolare gestionate de unitatile de invatamant preuniversitar
- Legea nr.477/08.11.2004 privind Codul de conduiti a personalului contractual din
autoritatile si institutiile publice.
- Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unitétilor de invatdmant preuniversitar,
aprobat prin Ordinul MENCS nr.5079/2016 aparut in Monitorul Oficial nr.720/19.09.2016,
- LEGEA nr.319/2006 Legea securititii i sdndtitii in muncd, cu modificarile si completarile
ulterioare si Normele de aplicare
- LEGEA nr.307/2006 privind apararea impotriva incendiilor, cu modificérile si completérile
ulterioare ;

- Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unitatilor de invataiméant preuniversitar,
aprobat prin Ordinul MENCS nr. 5447/31.08.2020 aparut in Monitorul Oficial
nr.827/09.09.2020,
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Dosarele de inscriere la concurs si etapele concursului vor avea loc la sediul

Colegiului de Muzica Sigismund Toduti Cluj-Napoca conform urmitorului grafic :

Etapa de concurs Data, perioada, | Interval Observatii
orele orar
I | Publicarea anuntului 18.11.2020 Sediul CMST Cluj
2 | Depunerea dosarelor de inscriere 19.11-04.12.2020 | 11,00-13,00 La sediul CMST Cluyj
3 Evaluarea dosarelor 08.10.2020 14,00-16,00 Secretariat CMST Cluj
3 | Afisarea rezultatelor in urma evaluarii dosarelor | 08.10.2020 16,00 Avizier  CMST Cluj
4 | Depunere contestatii pentru evaluarea dosarelor 09.10.2020 11,00-13,00 | La sediul CMST Cluj
5 | Solutionarea contestatiilor pt. evaluarea dosarelor | 09.10.2020 14,00-16,00 | La sediul CMST Cluj
6 | Afisarea rezultatelor dupé contestatii 09.10.2018 16,00 Avizier  CMST Cluj
7 | Proba scrisi 14.12.2020 9,00-11,00 La sediul CMST Cluj
8 | Afisare rezultate proba scrisd 14.12.2020 13,00 Avizier  CMST Cluyj
O | Depunere contestatii pentru proba scrisa 14.12.2020 13,30-15,00 | La sediul CMST Cluj
10 | Afisare rezultate dupa contestatii 14.12.2020 16,00 Avizier CMST Clyj
11 | Proba practicé 15.12.2020 9,00-11,00 La sediul CMST Cluj
12 | Afisare rezultate proba practicd 15.12.2020 12,00 Avizier  CMST Cluj
13 | Depunere contestatii pentru proba practici 15.12.2020 12,30-13,00 | La sediul CMST Cluj
14 | Afisarea rezultatelor dupé contestatii 15.12.2020 13,30-14,00 Avizier CMST Cluj
15 | Interviu 15.12.2020 14,00-15,00 La sediul CMST Cluj
16 | Afisarea rezultatelor finale * 15.12.2020 15,30 Avizier  CMST Cluj

*Candidatii declarati admisi au obligafia prezentarii la post in termen de 15 zile calendaristice de la

data afisarii
Relatii suplimentare la telefon 0264-594807.

Director,

Prof.dr.lacob Hilda Elisabeta




